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EGITIM-OGRETIM HIiZMETLERIi PROSEDURU
1. AMAC

Bu Prosediiriin amac1, Ahi Evran Universitesinde egitim-6gretim hizmetlerinin etkin ve Kaliteli
bir sekilde gergeklestirilmesidir.

2.KAPSAM

Bu Prosediir, Ahi Evran Universitesinde yapilan tiim egitim-6gretim hizmetlerini
kapsamaktadir.

3.TANIMLAR

Bu Prosediirde ve tanimlanan is akislarinda gegen;

AEU: Ahi Evran Universitesi’ni

EABD/EASD: Enstitii Anabilin Dali/Enstitii Anasanat Dalini

Enstitii: Ahi Evran Universitesine bagl Enstitiileri,

CAP: Cift Anadal Programi

Fakiilte: Ahi Evran Universitesine bagl Fakiilteleri,

Meslek Yiiksekokulu: Ahi Evran Universitesine bagli Meslek Yiiksekokullarini,
Ogrenci: Ahi Evran Universitesine kayitl 6grencileri,

OIBS: Ahi Evran Universitesi Ogrenci Isleri Bilgi Sistemini,

OIDB: Ahi Evran Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanligini,

SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

SKSDB: Ahi Evran Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligini,

YP: Yandal Program

YOK: Yiiksekdgretim Kurulunu,

Yiiksekokul: Ahi Evran Universitene Bagl Yiiksekokullar,

ifade etmektedir. Diger gerekli tanimlar dokiimanlarda belirtilen mevzuat icerisinde

yapilmaktadir.

4. SORUMLULUKLAR

1. AEU-Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
2. Fakiilteler / Enstitiiler / Yiiksekokullar / Meslek Yiiksekokullari,
3. Diger sorumlular, ilgili akis semalarinda gdsterilmistir.
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5.UYGULAMA

5/1) Birim Acillmasi: AEU’ nin imkanlari ile bodlge ve iilkenin ihtiyaglari
dogrultusunda gerek goriilmesi durumunda egitim-6gretimden sorumlu Rektor
Yardimcisinin bagkanliginda Rektorliikge olusturulacak olan komisyonun
hazirlayacagi rapor AEU Senatosunda goriisiilerek yeni bir birim acilmasi
calismalar baslatilir. Birim A¢ilmasi islemleri “Birim Acilmasi Is Akis1” takip
edilerek yiirtitiliir.

5/2) Boliim/Program Acilmasi: Boliim/Program Acilmast islemleri
“Boliim/Program Acilmasi Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/3) Cift Anadal Programm Acilmasi: Cift Anadal Programi Agilmasi islemleri
“Cift Anadal Programi A¢ilmasi Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/4) Yandal Program Agilmasi: Yandal Programi Agilmasi islemleri “Yandal
Programi Acilmasi Is Akis1” takip edilerek yiiriitiilir.

5/5) Yazokulu Acilmasi: ilgili kurullarin karar1 ve Senatonun onayt ile yaz okulu
acilabilir. Yazokulu Agilmasi islemleri “Yazokulu Acilmasi Is Akis1” takip
edilerek yiiritiiliir.

5/6) Akademik Takvim: Universiteye bagli birimlerde egitim-dgretim, ilgili
kurullarin kararlastirdigi ve Senatonun onayladigi akademik takvime gore
yiiriitiiliir. Akademik Takvim ile ilgili islemler “Akademik Takvim Is Akis1”
takip edilerek yurtitiiliir.

5/7) Lisansiistii Programlar i¢in Kontenjan Belirleme: Lisansiistii Programlar Igin
Kontenjan Belirleme islemleri “Lisansiistii Programlar Igin Kontenjan Belirleme
Is Akisr” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/8) Ders Miifredati: Onlisans, lisans ve lisansiistii programlar igin yeni ders
miifredat1 hazirlama veya mevcut miifredatta degisiklik yapilmasina iliskin
islemler “Ders Miifredat: Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/9) Uzmanhk Alan Dersi Ac¢illmasi: Tezli yiiksek lisans ve doktora/sanatta yeterlik
programlarindaki 6grenciler i¢in Uzmanlik Alan Dersi agilabilir. Uzmanlik Alan
Dersi Acilmasi islemleri “Uzmanlik Alan Dersi Agilmasi Is Akis1” takip edilerek
yiiritilir.

5/10) Haftallkk Ders Program ve Dagilimi: Derslerin hangi 6gretim elemani
tarafindan verilecegi, ilgili boliim/ana bilim/ana sanat/program akademik
kurulunun goriisleri dogrultusunda ilgili boliim/ana bilim/ana sanat/program
baskanliginin teklifi ve ilgili birim yonetim kurulunun karariyla belirlenir.
Haftalik Ders Program ve Dagilimi islemleri “Haftalik Ders Program ve
Dagilimi Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/11) Anket Yapilmasi: Anket Yapilmast islemleri “Anket Yapilmasi Is Akist” takip
edilerek yiirtitiliir.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1

Sef Ersoy DOGAN Dog. Dr. Ergin KARIPTAS Prof. Dr. Mustafa KURT

(Form No: FR: 166 :Revizyon Tarihi:............; Revizyon No:...)



< UNG). Dokiiman No PR-001
-

®

EGiTiM_OGRE TiM ik Yayin Tarihi | 15.07.2016

Revizyon Tarihi

N
T

\\\l}1|-

HiZMETLERI PROSEDURU Revizyon No

2006

Sayfa 1/12

5/12) Diger Yiiksekogretim Kurumlarimin Yazokulu Programlarindan Ders
Alma: AEU’de agilmamis olmasi ve taban puani AEU’ne esit veya iistii olmasi
kaydiyla ilgili boliim/program baskanligina bilgi verilmek suretiyle baska bir
iiniversitenin yaz okulundan ders alinabilir. Diger Yiiksekogretim Kurumlarinda
Agilan Yazokulu Programlarindan Ders Alma islemleri “Diger Yiiksekdgretim
Kurumlarinin Yazokulu Programlarindan Ders Alma Is Akis1” takip edilerek
yiritilir.

5/13) Doktora Programlarina Ogrenci Kabulii: Doktora Programlarma Ogrenci
Kabulii islemleri “Doktora Programlarina Ogrenci Kabulii Is Akisi” takip
edilerek yiiritiiliir.

5/14) Sanatta Yeterlilik Programlarina Ogrenci Kabulii: Sanatta Yeterlilik
Programlarma Ogrenci Kabulii islemleri “Sanatta Yeterlilik Programlarina
Ogrenci Kabulii Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/15) Tip Bilimlerinde Doktora Programlarina Ogrenci Kabulii: Tip Bilimlerinde
Doktora Programlarina Ogrenc.i Kabulii islemleri “Tip Bilimlerinde Doktora
Programlarina Ogrenci Kabulii Is Akis1” takip edilerek yurtitiiliir.

5/16) Yiiksek Lisans Programlarina Ogrenci Kabulii: Yiiksek Lisansa
Programlarma Ogrenci Kabulii islemleri “Yiiksek Lisansa Programlarina
Ogrenci Kabulii Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/17) Bilimsel Hazirhk Programlarma Ogrenci Kabulii: Bilimsel Hazirlik
Programlarma Ogrenci Kabulii islemleri “Bilimsel Hazirlik Programlarina
Ogrenci Kabulii Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/18) Lisansiistii Programlara Ozel Ogrenci Kabulii: Yiiksekdgretim kurumu
mezunu veya 6grencisi olanlar, belirli bir konuda bilgilerini artirmak amaciyla
ilgili anabilim/anasanat dali kurulunun 6nerisi ve ilgili Enstitli yonetim kurulu
karartyla lisansiistlii derslere 6zel 6grenci olarak kabul edilebilir. Lisansiistii
Programlara Ozel Ogrenci Kabulii islemleri “Lisansiistii Programlara Ozel
Ogrenci Kabulii Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/19) Ozel Yetenek Smavlariyla Ogrenci Kabulii: Ozel Yetenek Smavlariyla
Ogrenci Kabulii islemleri “Ozel Yetenek Smavlariyla Ogrenci Kabulii Is Akis1”
takip edilerek yiiriitiiliir.

5/20) Onlisans ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Ogrenci Kabulii:
Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi’nin 19.02.2013 tarih ve 75850160-301.02-
1177/8033 sayili “YOK Yurtdisindan Ogrenci Kabulii Esaslar1” ile AEU
Senatosunun 05.06.2013 tarih ve 2013/03-01 say1l1 karariyla kabul edilmis olan
“Onlisans ve Lisans Programlarma Yabanci Uyruklu Ogrenci Kabuliine iliskin
Yonerge” hiikiimleri kapsaminda 6nlisans ve lisans programlarina yurt disindan
ogrenci kabulii yapilmaktadir. Onlisans-Lisans Programlarina Yurt Disindan
Ogrenci Kabulii islemleri “Onlisans-Lisans Programlarma Yurt Disindan
Ogrenci Kabulii Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.
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5/21) Lisansiistii Programlara Kesin Kayit: Kesin kayit hakki kazanan adaylarin,
akademik takvimde belirtilen siire i¢inde istenilen belgelerle ilgili Enstitliye
bagvurarak kesin kayitlarini yaptirmalar1 gerekir. Lisansiistii Programlara Kesin
Kayit islemleri “Lisansiistii Programlara Kesin Kayit Is Akis1” takip edilerek
yiritilir.

5/22) Onlisans ve Lisans Programlarina Kesin Kayit: Olgme, Secme ve
Yerlestirme Merkezince (OSYM) AEU’ nin programlarma yerlestirilenler, On
kayit 6zel yetenek sistemi ile 6grenci alinacak birimlerde o 6gretim yili iginde
gecerli olan puana ve sartlara sahip bulunanlar, Yurt Digindan Ogrenci Kabulii
kapsaminda AEU’ nin programlarima yerlestirilenler, Yatay gecisle gelenler ve
Yiiksekdgretim Kurulunca AEU’nin programlarina yerlestirilenler; YOK
tarafindan belirlenen esaslar ile takvim c¢ergevesinde ve istenen belgelerle
AEU’ne kesin kayitlarini yaptirirlar. Onlisans ve lisans programlarina yerlesen
ogrencilerinin kesin kayit islemleri “Onlisans ve Lisans Programlarina Kesin
Kayit Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/23) Dikey Gegisle Kesin Kayit yaptiranlarin intibak islemleri is Akisi: Dikey
gecisle kesin kayit yaptiranlarin intibak islemleri, “Dikey Gegisle Kesin Kayit
yaptiranlarin Intibak Islemleri Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/24) Katki Payr/Ogrenim Ucreti: AEU’ne kayith ogrenciler, her yariyil/yilda
usuliine gore tespit edilecek katki paylarini veya 6grenim ticretlerini 6demekle
yiikiimliidiirler. Ogrenci katki pay1/6grenim iicreti islemleri icin “Ogrenci Katki
Pay1/Ogrenim Ucretleri Is Akist” takip edilir.

5/25) Katki Pay/Ogrenim Ucreti Iadesi: Yiikiimliiliikleri disinda katki payy/
Ogrenim ticreti yatirmis olan 6grencilerin yatirmis olduklar: miktar kendilerine
iade edilebilmektedir. Katki Pay1/Ogrenim Ucreti iade islemleri “Ogrenci Katki
Pay1/Ogrenim Ucreti Iadesi Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/26) Ogrenci Burs Destek islemleri: AEU ne kayith ogrencilerin Burs Destek
islemleri AEU Senatosunun 29.02.2016 tarih ve 2016/05-02 sayili karariyla
kabul edilmis olan YG-001 kodlu “ AEU Ogrenci Burs Destek Yonergesi”
kapsaminda yapilir. AEU ne kayith 8grencilerin Burs Destek istekleri, “Ogrenci
Burs Destek Is Akis1” isletilerek karsilanur.

5/27) Ogrenime Ara Verme: AEU kayith &grencilere, belgeleyecekleri hakli ve
gecerli nedenlerinin bulunmasi halinde ilgili yonetim kurulu karar1 ile belli
siirelerde izin verilebilir. Ogrenime Ara Verme (kayit dondurma-izin) islemleri
“Ogrenime Ara Verme Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/28) Ogrenci Temsilciligi: AEU Ogrenci Konseyi iiyelerinin belirlenmesi ve
organlarinin  olusturulmasi igin yapilacak islemler, AEU Senatosunun
22.11.2007 tarih ve 09/32 sayil1 kararryla kabul edilmis olan “Ogrenci Konseyi
Yonergesi” hiikiimleri kapsaminda, AEU Rektérliigii tarafindan belirlenen bir
takvim ve program dahilinde yapilir. Ogrenci Temsilciligi islemleri “Ogrenci
Temsilciligi Segimleri Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.
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5/29) Lisansiistii Programlarda Tez Damsmani: Lisansiistii programlarda tez
danismani atanmasi islemleri “Lisansiistii Programlarda Tez Danismani
Atanmasi [s Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/30) Akademik Damisman: Ilgili birimlerce her 6grenci icin akademik ve idari
islemlerde yardime1 olmak iizere bir akademik danisman atamasi yapilir ve AEU
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina bildirilir. Ogrenciler igin akademik danisman
atama islemleri “Ogrencilere Akademik Danisman Atanmas1 Is Akis1” takip
edilerek yiirtitiiliir.

5/31) Ders Kayit (Kayit Yenileme): AEU kayitli her 6grenci, akademik takvime gore
yartyil/yilbasglarinda katki payr veya Ogrenim iicretini ddeyerek ders alma
islemlerini yapmak suretiyle kaydini yeniler. Ders kayit (kayit yenileme)
islemleri “Ders Kayit Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/32) Yazokulu icin Ders Kayit: Yazokulunda 6grenci, iicretini 6demek kaydiyla
toplam on saati agmamak iizere en ¢ok ii¢ ders alabilir. Ancak, yaz okulundan
ders alarak dogrudan veya tek ders sinav hakki ile birlikte mezun olabilecek
durumda olan 6grenci toplam oniki saat ders alabilir. Yazokulu Ders kayit (kayit
yenileme) islemleri “Yazokulu Ders Kayit Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/33) Ders Ekleme-Birakma veya Mazeretli Ders Kaydi: Ders kayit (kayit
yenileme) siiresi icerisinde yapilamayan veya degistirilmesi istenen ders kayit
islemleri, akademik takvimde belirtilen ders ekleme-birakma ve mazeretli ders
kayitlari stiresinde yapilabilir. Ders Ekleme-Birakma veya Mazeretli Ders Kayit
islemleri “Ders Ekleme Birakma-Mazeretli Ders Kayit Is Akis1” takip edilerek
yuriitilir.

5/34) Lisansiistii Programlarda Ders Muafiyet: Lisansiistii Programlar Ders
Muafiyet islemleri “Lisansiistii Programlarda Ders Muafiyet Is Akis1” takip
edilerek yiirtitiliir.

5/35) Onlisans  Lisans Programlarinda Ders Muafiyet: Universitenin
programlarina ilk kez kayit yaptiran 6grenci, kayit yaptirdig: tarihi izleyen bir
hafta icinde daha 6nce 6grenim gordiigii yiiksekogretim kurumlarinda almig ve
basarmis oldugu dersler icin muafiyet talebinde bulunabilir. Onlisans Lisans
Programlarinda Ders Muafiyet islemleri “Onlisans Lisans Programlarinda Ders
Muafiyet Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/36) Hazirhk Egitimi Muafiyeti: Ogrencilerin hazirlik egitiminden muaf olma
islemleri icin “Hazirlik Egitimi Muafiyeti Is Akis1” takip edilir.

5/37) Hazirhk Egitimi Yeterlik Smavi: Yabanci Dil Hazirhk Egitimi Yeterlilik
Siav1 islemleri i¢in “Hazirhik Egitimi Yeterlilik Smavi Is Akis1” takip edilir.

5/38) Hazirhik Egitimi Seviye Belirleme Sinavi: Hazirlik Egitimi Seviye Belirleme
Siavi islemleri i¢in “Hazirlik Egitimi Seviye Belirleme Is Akis1” takip edilir.

5/39) Ortak Zorunlu Yabanci Dil Derslerinden Muafiyet Sinavlari: Ortak Zorunlu
Yabanci Dil Derslerinden Muafiyet Sinavi Islemleri icin “Ortak Zorunlu
Yabanci Dil Dersi Muafiyet Smavi Is Akigt” takip edilir.
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5/40) Lisansiistii Programlara Yatay Gegcis: Lisansiistii Programlara Yatay Gegis
islemleri “Lisansiisti Programlara Yatay Gecis Is Akisi” takip edilerek
yiiriitiiliir.

5/41) Onlisans Lisans Programlarina Yatay Gegis ile Gelen: Onlisans Lisans

Programlarina Yatay Gegis Yapma islemleri “Onlisans Lisans Programlarina
Yatay Gegis Ile Gelen Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/42) Onlisans Lisans Programlarindan Yatay Gegis ile Giden: Onlisans Lisans
Programlarindan ~ Yatay Gegis Yapma islemleri “Onlisans Lisans
Programlarindan Yatay Gegis ile Giden Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/43) Onlisans ve Lisans Programlaria Ozel Ogrenci Olarak Gelenler: Baska bir
yiiksekdgretim kurumuna kayitli veya mezunu olan 6grenciler, ilgili mevzuat
kapsaminda, AEU’ o6nlisans ve lisans programlarindan &zel dgrenci olarak
ders/dersler alabilirler. Bunun igin “Onlisans ve Lisans Ozel Ogrenci Olarak
Gelenler Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/44) Onlisans ve Lisans Programlarindan Ozel Ogrenci Olarak Gidenler: AEU
onlisans ve lisans programlarina kayith dgrenciler, ilgili mevzuat kapsaminda,
bagka bir yliksekdgretim kurumundan 6zel 6grenci olarak ders/dersler alabilirler.
Bunun i¢in “Onlisans ve Lisans Ozel Ogrenci Olarak Gidenler Is Akis1” takip
edilerek yiirtitiiliir.

5/45) Degisim Kapsaminda Gelen Ogrenciler: AEU ile yurt i¢indeki ve/veya yurt
disindaki yiiksekogretim kurumlar1 arasinda O6grenci degisim programlari
uygulanabilir. Bunun i¢in “Degisim Kapsaminda Gelen Ogrenciler Is Akis1”
takip edilerek yiirtitiiliir.

5/46) Degisim Kapsaminda Giden Ogrenciler: Degisim kapsamlnda"AEU’ nden
giden Ogrencilere iliskin islemler “Degisim Kapsaminda Giden Ogrenciler Is
Akis1” takip edilerek yriitiiliir.

5/47) Askerlik Durum Belgesi: AEU’ ne kayitli dgrencilerin Askerlik Durum (EKC2)
Belgesi istekleri, “Askerlik Durum-EKC2 Belgesi Is Akis1” isletilerek karsilanr.

5/48) Not Durum Belgesi: AEU’ne kayith dgrencilerin Not Durum (Transkript)
Belgesi istekleri, “Not Durum Belgesi Is Akis1” isletilerek karsilanir.

5/49) Onayh Ders icerikleri: AEU’ne kayith 6grencilerin Onayli Ders Icerikleri
istekleri “Onayl Ders Igerikleri Is Akis1” isletilerek karsilanr.

5/50) Ogrenci Belgesi: AEU’ne kayith ogrencilerin Ogrenci Belgesi istekleri,
“Ogrenci Belgesi Is Akis1” isletilerek karsilanir. Ayrica 6grenciler e-devlet
lizerinden de dgrenci belgesi taleplerini karsilayabilmektedirler.

5/51) Pasaporta Iliskin Belge: AEU’ne kayith 6grencilerin Pasaporta Iligkin Belge
istekleri, “Pasaporta liskin Belge Is Akis1” isletilerek karsilanir.

5/52) Ogrenci Kimligi: AEU’ne kayith o6grencilerin Ogrenci Kimligi istekleri,
“Ogrenci Kimligi Is Akis1” isletilerek karsilanir.
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5/53) Ogrenci Kimlik Bilgilerinde Degisiklik Olmasi: Ogrencinin kimlik
bilgilerinde herhangi bir nedenle degisiklik meydana gelmesi durumunda
“Ogrenci Kimlik Bilgilerinde Degisiklik Is Akis1” takip edilir.

5/54) Diploma ve Diploma Eki: AEU Senatosunun 25.03.2008 tarih ve 03-32 sayili
karariyla kabul edilmis olan “Mezuniyet Belgelerinin Diizenlenmesi ile Kayat,
Onay ve Hak Sahiplerine Verilmesinde Uyulacak Esaslara iliskin Yénerge”
hiikiimleri kapsaminda mezun olan &grencilerin belgeleri ve defterleri AEU-
OIDB’nca, diizenlenir. Ogrenci mezuniyet belgesi (Diploma ve EKki) islemleri
“Mezuniyet Belgesi Diizenleme Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/55) Gegici Nitelikteki Mezuniyet Belgesi: Diplomasi heniiz diizenlenmemis
mezunlara, istekleri tizerine “Gegici Nitelikteki Mezuniyet Belgesi” verilebilir.
Gegici Nitelikteki Mezuniyet Belgesi Islemleri “Gegici Nitelikteki Mezuniyet
Belgesi Diizenleme Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/56) Kayip veya Zayiinde Mezuniyet Belgelerinin Yeniden Diizenlenmesi:
Mezuniyet Belgelerinin Kayiptan Dolay1r Yeniden Diizenlenmesi islemleri
“Mezuniyet Belgelerinin Yeniden Diizenlenmesi Is Akis1” takip edilerek
yurtitilir.

5/57) Ogrenci Disiplin islemleri: Ogrenci disiplin is ve islemleri, 18/08/2012 tarihli
ve 28388 sayili Resmi Gazete’de yaymmlanan “Yiiksekogretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yoénetmeligi” hiikiimlerine gore ilgili birimlerce yiiriitiiliir.
Ogrenci disiplin is ve islemleri i¢in “Ogrenci Disiplin Islemleri Is Akis1” takip
edilir.

5/58) Smav Programlari: Sinav Programlari islemleri i¢in “Sinav Programlar s
Akis1” takip edilir.

5/59) Ek Smavlar: Genel olarak ilgili birimlerce yapilan Ara, Yariyil/Y1l Sonu ve
Biitiinleme sinavlarina, ilgili derse kaydolan tiim 6grencilerin belirlenen yer ve
zamanda girmeleri gerekmektedir. Genel sinavlarin disinda agilan; Mazeret
Smavi, Muafiyet Sinavi, Tek Ders Simavi, Ek Sinav ve benzeri sinavlara
katilabilmek i¢in 6grencinin miiracaat1 lizerine ilgili birimin de kabul etmesi
gerekir. Genel simavlarin disinda agilan; Mazeret Siavi, Muafiyet Smavi, Tek
Ders Sinavi, Ek Sinav ve benzeri sinavlara katilabilme islemleri “Ek Sinavlara
Katilma Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/60) Smav Sonuclarmi OIBS Islenmesi: Yapilan sinav sonuglarmin OIBS’ ne
islenmesine iliskin islemler “Siav Sonuglarini OIBS Islenmesi Is Akis1” takip
edilerek yiirtitiiliir.

5/61) Siav Sonucuna itiraz: AEU’ ne kayith &grenciler, sinav sonuglarina maddi
hata sebebiyle itirazini, sinav sonuglarinin ilanindan itibaren yedi giin i¢inde
yazili olarak ilgili dekanliga/miidiirliige yapabilirler. Sinav sonuglarina maddi
hata sebebiyle itiraz islemleri “Sinav Sonucuna tiraz Is Akis1” takip edilerek

yiriitiilir.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
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5/62) Ogrenci Stajlari: Stajlar, egitim-6gretiminde alinan teorik ve uygulamali
bilgileri pekistirmek i¢in 6ngdriilmiis, 6gretim siireci icinde zamani, siiresi ve
konusu burada belirlenen ilkeler dogrultusunda her birimin kendi
boliim/programindaki 6zelliklere gore belirlenen esaslar dogrultusunda yapilan
uygulama ¢alismalaridir. Ogrencilerin staj islemleri “Ogrenci Staj Islemleri” is
akis1 ile yapilir.

5/63) Ogrenci Stajlar1 Muafiyeti: AEU ne kayith dgrenciler, daha dnce baska bir
yiiksekdgretim kurumunda yapilmis olan stajlar ya da staj alanlarinda kabul
edilen siirelerle calisilmis veya calisiliyor olundugunu kanitlayici belgeler ile
birlikte yazili olarak muafiyet talebinde bulunulabilir. Ogrencilerin staj muafiyet
islemleri “Ogrenci Staj Muafiyet Islemleri Is Akis1” ile yapulir.

5/64) Ogrenci Kaydimin Silinmesi: AEU’ne kayith 6grencilerin, kapsaminda
bulunduklar1 yiiriirlikteki mevzuatin gerektirmesi durumunda ilgili birim
yonetim kurulu karartyla kayitlart silinir. Bunun icin “Ogrenci Kaydinin
Silinmesi Is Akis1” takip edilir.

5/65) Ogrencinin Kendi istegiyle Kaydim Sildirmesi: AEU’ne kayitli 6grenciler
kendi istekleriyle kayitlarmi sildirebilirler. Bunun icin “Ogrencinin Kendi
Istegiyle Kaydim Sildirmesi Is Akis1” takip edilir.

5/66) Ogrenci Mezuniyet Islemleri: Ogrenci mezuniyet islemleri “Mezuniyet
Islemleri Is Akis1” takip edilerek yiiriitiiliir.

5/67) Mezun Takibi: Mezunlarm Takibi islemleri “Mezunlarin Takibi Is Akis1” takip
edilerek yiirtitiliir.

6.ILGILI DOKUMANLAR

6/1) Dis Kaynakh Dokiimanlar
2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
5510 Sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu
657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
1739 Sayil1 Milli Egitim Temel Kanunu
2809 Sayil1 YOK Teskilat Kanunu
2914 YOK Personel Kanunu

2922 Sayili Tiirkiye’de Ogrenim Géren Yabanci Uyruklu Ogrencilere liskin
Kanun

Ikinci Ogretim Kanunu

1111 Sayili Askerlik Kanunu

124 Sayili YOK Idari Teskilat KHK
YOK Yatay Gegis Yonetmeligi

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
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YOK Dikey Gegis YOnetmeligi

YOK Yabanci Dil Ogretimi Yénetmeligi

YOK Ogrenci Konseyi Yonetmeligi

YOK Yurtdisinda Kapsama Dahil Ortak Program Tesisi Y 6netmeligi
YOK Bilimsel Arastirma ve Yayimn Etigi Yonergesi

YOK Ogrenci Disiplin Y6netmeligi

YOK Universitelerde Akademik Teskilat Y6netmeligi

YOK Yurtdisindan Ogrenci Kabulii Esaslari

6/2)  Yonetmelikler
AEU Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Smav Ydnetmeligi
AEU Lisansiistii Egitim Ogretim ve Smav Yo6netmeligi
AEU Yabanci Dil ve Hazirlik Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi
AEU Yaz Okulu Yonetmeligi

6/3) Yonergeler ve Esaslar

Ogrenci Burs Destek Yonergesi

Mezuniyet Belgelerinin Diizenlenmesi ile Kayit, Onay ve Hak Sahiplerine

Verilmesinde Uyulacak Esaslara Iliskin Yonerge
AEU Ogrenci Konseyi Yodnergesi
AEU Yatay Gegis Yonergesi

AEU Onlisans ve Lisans Programlarina Yabanci Uyruklu Ogrenci Kabuliine

Iliskin Y®&nerge

Ozel Ogrenci Ydnergesi

Cift Anadal Program1 Y Onergesi

Yandal Program1 Y6nergesi

Lisansiistii Uzmanlik Alan Dersi YOnergesi
Engelli Ogrenciler Egitim Smav Y&nergesi
Staj FEF Yonergesi

Staj FTRYO Yonergesi

Staj MYO Y o6nergesi

Staj SHMYO Yonergesi

Staj SYO YoOnergesi

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
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AEU Erasmus Degisim Program1 Y 0nergesi
AEU Ders Esdegerlilik ve Intibak Esaslar

6/4) i¢c Kaynakh Dokiimanlar

Birim Acilmasi Is Akist

Boliim/Program Agilmasi Is Akisi

Cift Anadal Programi A¢ilmasi Is Akist

Yandal Programi A¢ilmasi Is Akisi

Yazokulu Acilmasi Is Akist

Akademik Takvim Is Akist

Lisansiistii Programlar icin Kontenjan Belirleme Is Akisi

Ders Miifredat: Is Akis

Uzmanlik Alan Dersi Agilmasi Is Akist

Haftalik Ders Program ve Dagilimi Is Akist

Anket Yapilmasi Is Akist

Diger Yiiksekogretim Kurumlarmim Yazokulu Programlarindan Ders Alma Is Akis
Doktora Programlaria Ogrenci Kabulii is Akisi

Sanatta Yeterlilik Programlarma Ogrenci Kabulii Is Akist

Tip Bilimlerinde Doktora Programlara Ogrenci Kabulii Is Akis
Yiiksek Lisansa Programlarina Ogrenci Kabulii Is Akis

Bilimsel Hazirlik Programlarina Ogrenci Kabulii Is Akist
Lisansiistii Programlara Ozel Ogrenci Kabulii Is Akis

Ozel Yetenek Smavlarryla Ogrenci Kabulii Is Akist
Onlisans-Lisans Programlarina Yurt Disindan Ogrenci Kabulii Is Akisi
Lisansiistii Programlara Kesin Kayit Is Akigt

Onlisans ve Lisans Programlarina Kesin Kayit Is Akist

Dikey Gegisle Kesin Kay1t yaptiranlarin Intibak Islemleri Is Akisi
Ogrenci Katki Pay1/Ogrenim Ucretleri Is Akist

Ogrenci Katk1 Pay1/Ogrenim Ucreti ladesi Is Akist

Ogrenci Burs Destek Is Akisi

Ogrenime Ara Verme Is Akist

Ogrenci Temsilciligi Secimleri Is Akist
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Lisansiistii Programlarda Tez Danisman1 Atanmasi Is Akisi
Ogrencilere Akademik Danisman1 Atanmasi s Akist

Ders Kayit Is Akist

Yazokulu Ders Kayit Is Akist

Ders Ekleme Birakma-Mazeretli Ders Kayit Is Akisi
Lisansiistii Programlar Ders Muafiyet Is Akisi

Onlisans Lisans Programlar1 Ders Muafiyet Is Akigt
Hazirhik Egitimi Muafiyeti Is Akist

Hazirlik Egitimi Yeterlilik Smavi Is Akist

Hazirlik Egitimi Seviye Belirleme Is Akist

Ortak Zorunlu Yabanci Dil Dersi Muafiyet Sinavi Is Akisi
Lisansiistii Programlara Yatay Gegis Is Akist

Onlisans Lisans Programlarina Yatay Gecis Yapma Is Akist
Onlisans Lisans Programlarindan Yatay Gegis Yapma Is Akist
Onlisans ve Lisansa Ozel Ogrenci Olarak Gelenler Is Akisi
Onlisans ve Lisanstan Ozel Ogrenci Olarak Gidenler Is Akis
Degisim Kapsaminda Gelen Ogrenciler Is Akis

Degisim Kapsaminda Giden Ogrenciler Is Akist

Askerlik Durum-EKC2 Belgesi Is Akisi

Not Durum Belgesi Is Akis

Onayli Ders Icerikleri Is Akis

Ogrenci Belgesi Is Akist

Pasaporta Iliskin Belge Is Akis

Ogrenci Kimligi Is Akist

Ogrenci Kimlik Bilgilerinde Degisiklik Is Akist

Mezuniyet Belgesi Diizenleme Is Akis

Gegici Nitelikteki Mezuniyet Belgesi Diizenleme Is Akisi
Mezuniyet Belgelerinin Yeniden Diizenlenmesi Is Akisi
Ogrenci Disiplin Islemleri Is Akist

Sinav Programlar Is Akis

Ek Smavlara Katilma s Akist

Smav Sonugclarinin OIBS Islenmesi Is Akist
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Siav Sonucuna Itiraz Is Akist
Ogrenci Stajlar1 Is Akisi
Ogrenci Staj Muafiyet Islemleri Is Akist
Ogrenci Kaydimin Silinmesi Is Akisi
Ogrencinin Kendi Istegiyle Kaydini Sildirmesi s Akis
Mezuniyet Islemleri Is Akist
Mezunlarin Takibi Is Akist
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
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