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ORGANIZASYONDAKI YERI : Destek Hizmetleri Sube Miidiiriine bagli olarak gorev yapar.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Calisma odalarindaki masa, sandalye, koltuk, dolap, etajer, sehpa, telefon vb. biitiin esya ve
mefrusat, gerekli malzeme ve dezenfekte edici maddelerle temizlemek.

Binada mevcut halilarin tamami emis giicii yliksek sanayi tipi elektrik siipiirgesi ile
stpirmek.

Bilgisayar cihazlarinin ve sistemlerinin bulundugu mekanlarda toz kaldirmadan elektrikli
stiptirge ile stipiirerek dezenfekte edici katki maddeli su ve paspas ile silmek.

Bilgisayarlar ve sistem odalarindaki cihazlarin temizligini 6zel maddelerle personel
kontroliinde yapmak. Calisma odalar1 ve binada bulunan tiim ¢opleri toplamak idarenin
gosterecegi yere depolamak.

Cop kutular1 temizlemek. Cop kutular1 ve sepetlerinin naylon torbalari1 yiprandiginda aninda
degistirmek.

Binada mevcut tim tuvaletlerin; WC taslar1 lavabolar, pisuarlar giinde en az iki defa
dezenfekte edici maddelerle temizlemek. Ayrica her hafta dezenfekte edilerek tazyikli su
makinast ile i¢ kisimlar1 yikamak. Klozet kapaklari, sihhi tesisat ve armatiirleri temizlemek.
Mevcut radyator panelleri ile peteklerin temizligi yapmak.

Binalarin giris merdivenleri, paspaslari, giris kapisi ile camlarinin temizligi yapmak.

Bina civarindaki bahge, beton saha ve tretuvarinda higbir zaman pislik, camur, kagit parcasi,
sigara izmariti, naylon poset vs. birakmamak. Karli havalarda beton yol ve tretuvar ile
merdiven ve agiktaki dig kullanim alanlarindaki kar ve buzlari temizlemek ve gerekli
hallerde buzlanmanin énlenmesi i¢in tuzlama yapmak.

Cilalanmasi uygun goriilmeyen yerleri (merdiven ve 1slak zeminler) her giin deterjanli su ile
yikamak ve paspas yapmak.

Biiro esyalarinin (masa, koltuk, etajer, kiitiiphane vs.) komple tozunu almak

Radyator peteklerini temizlemek
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e Bina igerisinde koridor, tuvalet sahanliklari, hali, halifleks vb. yerleri elektrik stipurgesi ile
temizlemek
e Mermer, laminat vs. 1slak ve sert zeminleri yikayarak sert zemin cila makinasi ile cilalamak.

e TUm tuvalet fayanslarinin, lavabolarinin, pisuarlarin, tuvalet taslarinin deterjan ile

dezenfekte etmek.
e Tiim camlarin ve aynalar1 silmek.

e Malzeme, demirbas, makine-techizat vb. esya veya yiikleri tasimak, yiikleme ve bosaltma

islerini yapmak.

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER:

e Hizmet sdzlesmesinde Ongoriilen sartlari tagimak,

e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak
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