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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokumanlar 

 

 

 

Memur 

 

Memur 

 

Müdür 

 

 

 

Müdür 

 

 

Memur 

 

          Memur  

 

Memur  

 

Müdür 

 

 

Müdür 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   Y.K.K. alınması 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

Sertifika, Katılım 

Belgesi Örnekleri 

 

 

 

Formun müdüre sevki 

Kurs açma kriterlerine 

uygun mu?  

AESEM Y.K.K. alınması ve Döner Sermaye İşl.Md. 

bilgi verilmesi 

 

Forma göre Kurs içeriğinin hazırlanması afiş, 

broşür, tanıtım ve Stant vb. 

Web veya Sekreterya aracılığı ile kayıtların 

alınması  

Asıl kayıtların yapılması ve Kursun başlaması 

Kurs sonunda sertifika ve katılım belgelerinin 

verilmesi 

Memnuniyet anketlerinin uygulanması ve 

değerlendirilmesi 

Eğitmen Tarafından Hazırlanan                                                                  

Eğitim Programı Formunun teslim alınması 

 

 

Hayır Formun iade edilmesi 

sürecinin başlatılması 

Evet 

Öneri Formu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Afiş, Broşür 

Örnekleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

Y.K.K. Örnekleri 

 

 

 

Afiş, Broşür 

Örnekleri 

 

 

 

 


