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000-050-

01

Kurullar ve 

Toplantılar 
YKK 2547

Personel ve 

Öğrenciler 

AESEM 

Müdürlüğü 

1.Dilekçe                        2. 

Gündem  

AESEM 

Müdürlüğü 

V.H.K.İ.     

Müdür
2 İş günü Değişken Sunulmuyor

3

6
6

0
5

0
9

0
5

010-02 Duyurular 
Duyuru ve ilanların personele ve 

öğrenciye duyurulması 

Personel, Öğrenci 

ve diğer özel ve 

Kamu Kuruluşları 

AESEM 

Müdürlüğü 
YOK 

V.H.K.İ.     

Müdür

Personel ve 

Öğrenciler 
1 İş günü Değişken Sunulmuyor
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6
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0
5

0
9

0
5

934.02 Hizmet Alımı
Kurum dışından gelen hocaların 

işlemlerinin yürütülmesi

Akademik, İdari 

Personel ve 

Öğrenciler 

AESEM 

Müdürlüğü 

1 Dilekçe                         2 

Kurs Talep formu 

AESEM 

Müdürlüğü 

V.H.K.İ.     

Müdür

Döner Sermaye 

İşl.Müd.
İlgili Kururm 1 Hafta Sunulmuyor

1 İlgili birimin talep yazısı  2 

Kurs Talep Formu

İzin Formu               Sağlık 

Formu  

AHİ EVRAN ÜNİVERSİTESİ  SÜREKLİ EĞİTİM MERKEZİ  HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
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HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ 

KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI
HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

HİZMETİN 

ELEKTRONİK 

OLARAK 

SUNULUP 

SUNULMADIĞI

V.H.K.İ.     

Müdür
İlgili Birim İlgili Kururm 3 iş günü Değişken 1
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0
9

0
5

804.00-

804.01

Genel 

Yazışmalar

Kurum içi ve kurum dışı her 

türlü resmi yazışmalar 

10/10/1984 tarih ve 3056 s 

Başbakanlık Teş. Hk. Değ. 

HkKK 2. ve 33 Mad. 

Personel, Öğrenci 

ve diğer özel ve 

Kamu Kuruluşları 

AESEM 

Müdürlüğü 
1. Gelen Yazıya İstinaden Sunulmuyor
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0
9

0
5

903-04
Çalışma 

Belgesi İsteği 

Personelinb Kurumda Çalıştığına 

Dair Belge verilmesine ilişkin 

işlemler 

Personelinb Kurumda 

Çalıştığına Dair Belge 

verilmesine ilişkin işlemler 

Personel 
AESEM 

Müdürlüğü 
Sunulmuyor

AESEM 

Müdürlüğü 

İlgili Kururm 15 Gün Değişken Sunulmuyor

AESEM 

Müdürlüğü 

V.H.K.İ.     

Müdür

Personel ve 

Öğrenciler 
1 İş günü Değişken 1. Dilekçe 

5

6
6

0
5

0
9

0
5

622.03 Bilgi Edinme 
Kişilerin Bilgi edinme hakkını 

kullanmasına ilişknin belgeler 

4982 Sayılı Bilgi edinme 

Hakkı Kanunu ve İlgili 

Yönetmelikler

Personel 
AESEM 

Müdürlüğü 

6

6
6

0
5

0
9

0
5

90305 İzin İşlemleri 

Akademik ve İdari personelin 

Yıllık, Hastalık ve Mazaretleri 

Kapsamında izin işlemlerinin 

yapılması 

657 Sayılı Kanun 102-10-

105. Maddeler 

Akademik ve İdari 

Personel 

AESEM 

Müdürlüğü 
Sunulmuyor

1. İlgilinin Başvurusu 

AESEM 

Müdürlüğü 

V.H.K.İ.     

Müdür

Personel Dairesi 

Başkanlığı 
1 Yıl Yılda 1 Kez Sunulmuyor

AESEM 

Müdürlüğü 

V.H.K.İ.     

Müdür

Personel Dairesi 

Başkanlığı 
1 İş günü 

AESEM 

Müdürlüğü 

V.H.K.İ.     

Müdür

Personel Dairesi 

Başkanlığı 

8
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6

0
5

0
9

0
5

903.09.02 Terfi 

Personelin devlet memurluğunda 

kademe ilerlemesi derece 

yükseltilmesi 

657 Sayılı Devlet 

Memmurları Kanunu 2914 

Sayılı Kanun ilgili 

Maddelerince Rektörlük 

Makamınca Düzenlenen 

Terfi Liztesi 

Personel 
AESEM 

Müdürlüğü 

9

6
6

0
5

0
9

0
5

903.03.01
Mal Bildirim 

Beyanı 

Personelin Mal varlığına 5 yılda 

bir tespit etmek amacıyla yapılan 

işlemler 

3628 Saılı Kanunun Mal 

Bildiriminde bulunulması 

hakkında yönetmelik  

Personel 
AESEM 

Müdürlüğü 

AESEM 

Müdürlüğü 

V.H.K.İ.     

Müdür

Personel Dairesi 

Başkanlığı 
1 İş günü Değişken Mal Bildirim Beyannamesi Sunulmuyor

657 Sayılı Devlet Memmurları 

Kanunu 2914 Sayılı Kanun 

ilgili Maddelerince Rektörlük 

Makamınca Düzenlenen Terfi 

Liztesi 

15 gün 15 gün Sunulmuyor
AESEM 

Müdürlüğü 

V.H.K.İ.     

Müdür

Personel Dairesi 

Başkanlığı 
10

6
6

0
5

0
9

0
5

799
Genel 

Hizmetler

Kurs Talep, Sertifika ve Katılım 

Belgesi  İşlemlerinin 

Yürütülmesi

Akademik, İdari ve 

Öğrenciler 

Personel 

AESEM 

Müdürlüğü 


